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Hilfestellung zur Buchung eines eTermins 
Bitte beachten Sie, dass die einzelnen Buchungsseiten sowie die buchbaren Leistungen der 
verschiedenen Zentren des Arbeitsmedizinischen Dienstes der BG BAU leicht voneinander 
abweichen. 

Bitte wählen Sie im ersten Schritt eine Leistung aus. Auf der nächsten Seite buchen Sie einen 
freien Termin. Die dritte Seite ist zur Stammdateneingabe erforderlich. 

Schritt 1: Auswahl einer Leistung 

Bitte wählen Sie hier die benötigte Leistung aus (Vorsorge, Beratung, Angebote der Gemeinsamen 
Deutschen Arbeitsschutzstrategie, kurz GDA).

 

Schritt 2: Auswahl von Tag und Uhrzeit 
Bitte wählen Sie ein verfügbares Datum und eine Uhrzeit aus. 
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Schritt 3: Eingabe der Daten – Teil 1 
Bitte tragen Sie hier die persönlichen Daten des Mitarbeitenden sowie E-Mail-Adressen für die 
Terminbestätigung und Erinnerungen ein. 

 

Schritt 3: Eingabe der Daten – Teil 2 
Soll ein Dateianhang zu der Terminbuchung hinzugefügt werden, muss die Datei erst lokal 
gespeichert werden. Anschließend kann sie über die blaue Leiste „Dateianhang“ hochgeladen 
werden. 
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Schritt 4: Zusammenfassung – Teil 1 
Nach der Buchung des Termins erscheint eine Zusammenfassung mit der Information, dass eine 
Einladungsmail an die angegebenen E-Mail-Adressen versendet wurde. 

 

Schritt 4: Zusammenfassung – Teil 2 
Sie können sich eine Terminbestätigung ausdrucken oder abspeichern. 
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Terminbestätigung per E-Mail 
Nach der Terminbuchung wird eine Terminbestätigung an die E-Mail-Adresse des Unternehmens 
versendet. Bitte übermitteln Sie diese E-Mail an den Mitarbeitenden. 

Über die Bestätigungsmail kann ein gebuchter Termin geändert oder storniert werden. 
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